桃園市立青溪國中導護工作實施計畫
一、依據：依據本校交通安全實施計畫
二、目的：
(一)指導與保護學生上放學安全。

(二)協防學生校內外各種活動時之安全。

(三)培養交通安全道德及培養遵守交通規則的良好習慣。
二、實施要領：
(一)維護學生上、放學秩序及路隊的交通安全。
(二)巡視各班教室、校園角落，指導糾察隊執行任務。
(三)偶發事件的處理。
(四)輔導學生共進午餐及維持午休之秩序。
(五)輔導學生校外生活，使其知道如何保護自己，不涉足遊樂場所。
(六)詳實記載值週日誌。
(七)人員依序輪流擔任之。督導全體學生注意禮節、遵守秩序。

(八)有事不能執行任務時，請自行請人代理，並請事前知會學務處訓育組。
(九)值週老師每日下班前請將當日成績登錄於中廊，以便於學生及老師參考。為順利獎狀之印製，請務必於每週五12：00前評分結束，並請結果統計後交到學務處。評分表請確實填寫並簽名，以便核定休假。

三、實施方法：
(一)導護值週：執行時間〈自週一至週五每天上午七時十分至下午五時十分〉待全體學生離開學校為止。
(二)全校教師有輪值導護工作之義務。
(三)導護人員可運用學生糾察隊、自治市幹部及班級幹部協助推行各項工作。
(四)導護站崗位置，由學務處於開學前排定輪值表，以便指導學生上下學之交通安全。
四、導護人員職責

(一)值週主任職責

1.督導學生放學時7-11路口秩序及安全並協助處理偶發事件。
2.維護路隊秩序、指導學生行路之安全。
3.下課時間校園巡視。
(二)值週組長職責：
1.協助各值週老師執行導護工作。
2.主持各種集會：升旗隊形集合、整理、人員掌握秩序的控制及訓導工作各項事務規定的宣達。
3.經常巡視教室，防止學生危險及不正當行為之發生。

4.督導學生上下學時交通車及橋頭路口秩序及安全並協助處理偶發事件。
5.維護路隊秩序、指導學生行路之安全。
6.考核交通糾察隊執勤情況。

7.處理失物招領事宜。
8.處理校內外偶發事件及學生糾紛情事並做違規事件登記。

(三)值週導師職責：
1.考核交通糾察隊執勤情況。
2.維持學生上下學交通安全事宜，維護安全。
3.維持各種集會秩序，並配合值週組長處理偶發事件。

4.早自修、午休整潔評分，升旗朝會集合評分。

(四)值週專任老師職責：

1.維持學生上下學交通安全事宜，維護安全。
2.早自修、午休時教室秩序紀律評分及登記名次。
3.維持各種集會秩序，並配合值週組長處理偶發事件。

(五)校門口警衛導護

1.學生上下學或離校時核定指揮。

2.審核車輛進出避免意外事故發生。

五、導護編組：
(一)每週排定四人，設值週組長二人，值週老師二人。
(二)站崗位置：
1.上學時段：

校門口，值週組長一名，警衛一名。

7-11路口，導護志工一名。

2.放學時段：

中廊，值週組長ㄧ名。
校門口，配糾察隊1員，值週導師一名及值週專任教師一名。

7-11路口，配糾察隊3員，值週組長一名，導護志工一名。
3.執勤表詳見本校「學生上下學交通安全實施計畫」及「值週暨週訓講解排定表」。
4.志工值勤部分詳見本校交通服務對工作分配表。

六、本計畫如有未盡事宜，隨時通知修改時亦同。
