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	壹、
	計畫目標：
	縮短工作流程、貫徹分層負責。

	　
	貳、
	計畫依據：
	會計法、支出憑證處理要點、本府分層負責明細表。

	　
	參、
	實施方式：
	本府各級主管應依本府分層負責之規定依權責對下列有關經費核定憑證核銷工作予以核定決行。

	　
	　
	一、
	縣長、副縣長、主任秘書：

	　
	　
	　
	（一）
	施政計畫列管項目。

	　
	　
	　
	（二）
	競選政見實施計畫。

	　
	　
	　
	（三）
	動支經費在500萬元以上之營繕工程、50萬元以上之購置財物、勞
務案件。

	　
	　
	　
	（四）
	動支經費未達500萬元之營繕工程、未達50萬元之購置財物、勞務
案件，經主辦單位簽會相關單位有不同意見者。

	　
	　
	　
	（五）
	於預算範圍內補助公所或其他機關、學校其金額在20萬元以上；補
助團體及個人之案件其金額在10萬元以上。

	　
	　
	　
	（六）
	經辦單位簽辦內容係兩案併陳者。

	　
	　
	　
	（七）
	案件內容牽涉本府兩個業務局、室以上者。

	　
	　
	　
	（八）
	分配預算案件之核定。

	　
	　
	　
	（九）
	保留案件之核定。

	　
	　
	　
	（十）
	動支預備金、調整待遇準備、縣統籌科目之核定。

	　
	　
	　
	（十一）
	統籌分配稅款之核定。

	　
	　
	　
	（十二）
	其他指定、交辦案件。

	　
	　
	二、
	各局室主管：
	　

	　
	　
	　
	（一）
	動支經費未達500萬元之營繕工程、未達50萬元之購置財物、勞務
案件，經簽會相關單位無反對意見者。

	　
	　
	　
	（二）
	於預算範圍內補助公所或其他機關、學校其金額未達20萬元；補助
	團體及個人之案件其金額未達10萬元。

	　
	　
	　
	（三）
	工作計畫（內含經費使用）業經縣長核定在案，其有關經費動支及
核銷事務。（應由單位主管親自核章）

	　
	　
	　
	（四）
	單位內正式人員、工友、約僱、臨時人員薪津。

	　
	　
	　
	（五）
	單位內人員加班、差旅費、工程獎金。

	　
	　
	　
	（六）
	單位內公務所需經常維持費用（如水、電、電話、文具等）。

	　
	　
	　
	（七）
	行政局、人事室、主計室對各單位請購（修）、申請案件得視業務
量於單位內酌定分層負責規定。

	　
	肆、
	其他說明事項：

	　
	　
	一、
	各局室主管對應為決行之案件，須俟簽會單位無反對意見後，始得予以決行。

	　
	　
	二、
	已奉准執行之業務，其憑證之核銷，主辦單位應檢齊有關單據核章並決行後，移
主計室辦理付款。惟經主計室審核後發現有缺漏時，各單位應負責補齊。

	　
	　
	三、
	付款憑單及付款支票之開立核章仍維持現行程序辦理。

	　
	　
	四、
	調整分配預算案由主計室主任決行。

	　
	　
	五、
	機關長官已於原始憑證上為負責表示者，其因此開立之本府支出傳票，機關長官
均免再行簽章，由主計室主任於傳票上核章後即交出納單位開立支票。

	　
	　
	六、
	縣預算補助各鄉鎮市公所採購資本設備及工程案件，應按預算內容執行，於發包
後檢附合約、統一收據及納入預算證明撥款。

	　
	伍、
	本計畫奉縣長核定後實施，修正時亦同。
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