  (範例)
	桃園市立青溪國民中學
支  出  證  明  單 
 110年12月25日           單位：新臺幣元

	貨物名稱或支出事由：參加2021年全國中等運動會-交通費

	單位：會計室
	數量：2人*2
桃園-臺中來回
	單價：$308
(桃園-臺中單程自強號票價)
	金額：$308*2人*2
=$1,232

	實付金額：新台幣 臺千貳佰參拾貳元整

	受領人
	張ｏｏ、蔡ｏｏ

	不能取得
單據原因
	未索取購票證明，計$1,232
※務必附上帶隊教練、選手、管理者親手簽的印領清冊。

	經手人：
	


 附註：本校正式教職員、長期代理教師請以校內差旅單核銷，勿以支出證明單
　     及印領清冊形式請領交通費。       
