學生請假規則
一、本校學生因病、因事或因公不能出席各種課業或活動時，均應依本規則請假，未經准假而擅自缺席者概作曠課論。
二、請假分病假、事假、公假與喪假四種。

(一)事假需事先辦理，經批准後方為有效；若有緊急事故不能來校者，必須由家長或監護人親自或電話向導師或學務處請假。並於返回學校起三日內辦妥手續，否則即作曠課論。

(二)病假須附有證明，並在當天或返校三日內辦理。在校身體不適者須由導師或健康中心開具證明，並經學務處確認後方得離校，否則即作曠課論。

(三)代表學校參加各項活動者，准請公假(不扣分)，須經由導師或指導老師申請，由本人或有關人員填寫公假單，經批准後方為有效，否則即作曠課論。

(四)喪假限直系親屬死亡，須檢附有關證明文件，於事前完成請假手續，經批准後方為有效。若為緊急事故不能事先請假者，必須由家長或監護人親自或電話向導師或學務處請假。並於返回學校起三日內辦妥手續，否則即作曠課論。

(五)請假單各欄必須填寫清楚，經家長蓋章，導師核簽後，再送至學務處登記。

(六)請假三日以內由生教組核准；三日以上一週以內由學務主任核准；一週以上由校長核准。

三、請假及曠課如有達到下列各項之一者，扣學期操行總分一分。

(一)事假三十小時。  (二)病假八十小時。

(三)曠課二小時。    (四)集會(課間活動、升降旗、早自習等)四次。

四、曠課累計達三日者，校方提報中輟，其操行成績不予考查。

五、在校上課時因病或因事需外出時，應經學務處核准後領取外出單，方得離校，但以後須再補辦請假手續，否則以曠課私自外出論(私自外出記小過處分)。

六、為防止學生任意請假，學務處隨時將派員赴請假學生之家庭做訪問，如發現有請假不實，除按曠課計算外，並以欺騙師長記過處分。
七、依教育部規定，學期內不論事假或病假缺課時數超過授課總時數三分之一者，無法取得畢業證書。

八、段考前三日與考試期間請假另行規定如下：

(一)病假一律須檢附醫院之證明。

(二)上述期間請假應至生活輔導組填寫「考試期間請假證明單」。

九、因特殊原因不能上外堂課或不能參加升旗等情形，應在註冊時提出申請，並附醫院證明送交學務處核准。

十、請假簿應妥為保存，使用三年，如有塗改、撕毀者記警告處分，使用完或遺失者，可向學務處申購。

本辦法經過校務會議核准後實行。

第一次不假外出，記小過。第二次不假外出，記大過。

◎學校請假專線：（03）3392400轉315、312

桃園市立青溪國民中學學生請假手續

學校電話：3392400

緊急反詐騙電話：3361071；反霸凌電話：0800-200885

	處 室 名 稱
	學務處
	導 師 室
	專任辦公室

	分 機 號 碼
	315、312
	401、402、403
	405
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